云上订货系统  功能操作使用知识中心
仓库、仓位与发货位设置：准备库存及作业位置｜云上订货系统
仓库决定库存与收发单据归属，仓位、货架定位仓内商品，发货位安排出库后的集货位置。三者用途不同，设置名称不代表货物已经搬到位。本文以主仓与南区冷链仓为例，先配置仓库及默认规则，再登记商品位置、安排发货位和岗位权限；每一步都回查原资料与实际单据，防止把位置维护误做成库存调整。
先确定需要哪些独立仓库
进入PC管理端仓库列表，按仓库名称、联系人或联系电话查已有地点。先查看默认发货、默认收货、仓库员工和地址，再决定新增。名称查不到时取消过窄条件并看后续页；操作单据时可选仓库还受员工仓库范围限制，不能因某员工看不到就再建同名仓库。
主仓与南区冷链仓需要分别查库存、采购收货和销售出库时，可以建立两个独立仓库。南区冷链仓内的仓位12、货架3用于定位该仓商品，不必将每个货架再建成独立仓库。发货位“自提1”则是适用配送方式的作业位置，不是第三个库存仓库；将商品从货架搬到集货区，也不能只改仓库名称来代替原出库作业。
历史列表中，南区冷链仓默认收发均为否，主仓均为是，员工与联系资料为空。它只证明当时列表里的设置，不能证明当前员工已有作业权限、分仓已有库存或货物已转移。先查企业真实仓库安排，保留原库存与未完成单据归属，再配置新增地点。
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图1：历史列表分别显示两个仓库与默认收发标记，空员工资料不能当作权限配置完成。
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图2：独立仓库核数量归属，仓位货架核仓内位置，发货位核集货作业；各自设置不代实际搬货。
新增仓库并填写基本资料
确认确需分仓后点击新增。仓库名称必填，名称与编码各最多五十个字符，联系人和地址各最多一百；联系电话按页面格式填写，所在地区和详细地址分别核实。名称应让采购、销售和仓管直接识别地点，例如“南区冷链仓”，编码供查询辨识，不把名称或备注当作角色授权。当前同企业已有同名有效仓库时保存会受限，应查原仓库，不通过加空格或改成近似名称绕过重复校验。
按实际职责选择仓库员工，核其姓名与负责地点。库存定额若需填写，先确认金额含义和企业要求，不把定额当成系统必然禁止超量收货的保证。历史新增窗口只显示名称、编码与空联系人地址，尚未证明保存成功；继续检查窗口下方的价值计算方式及两个默认开关后再保存。
保存返回不明确时先回列表查同一名称、编码及最新资料；已有仓库就继续原记录，不重复新增。若另一岗位同时修改，重新读取当前内容后再核本次变更，避免沿用旧窗口覆盖对方确认的默认仓库或员工范围。仓库更名也不等于原库存转仓，原未完成业务与实际仓库仍要逐张核对。
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图3：历史新增窗口展示名称、编码及联系地址字段，填入名称不代表仓库已保存或已有库存。
核对默认收发仓库和价值计算方式
企业需要保留一个默认发货仓库和一个默认收货仓库，两者可以不同。把南区冷链仓设为新的默认仓库会替换原默认标记，不能让企业失去该类默认仓库；当前默认仓库的对应开关可能不直接提供取消操作。要换默认，应在目标仓库设置并保存，回列表核新的“是”和原仓的“否”，而不是先取消主仓后留空。
客户没有单独默认发货仓库时，系统默认发货仓库提供兜底；供应商默认收货及实际采购收货又是另一层资料。开单时仍核本张实际仓库和可用范围。主仓改成冷链仓默认，不会自动把主仓已发生库存、原采购收货或待出库单据迁到冷链仓。跨仓实物移动由允许的调拨业务按原单处理，不能用修改默认标记代替。
价值计算可选择成本、销售或指定等级价。历史编辑窗口选销售价，不能把它描述成所有企业统一默认成本价。指定等级价还需要相应客户类型；页面说明该口径会影响调拨入库时调入仓成本，应由负责成本与财务的岗位确认后设置。仓库价值与毛利所引用的仓库成本也有业务口径，不因为一个报表看起来偏高就随意换价。保存后分别核仓库规则和对应库存价值，不能把选择销售价当成真实售出、取得收入或改变库存数量。
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图4：历史编辑窗口的销售价、两个默认否及说明只供字段参考；当前价格口径和成本变更须另核。
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图5：更换企业默认后回查新旧标记；客户、供应商及本张单据仍核各自实际仓库，原库存不自动迁仓。
为商品登记仓位和货架
在有权岗位的仓库设置中确认是否启用商品仓位、货架，再按当前库存导入入口维护指定仓库商品位置。仓位与货架使用一至九万九千九百九十九的整数，例如仓位12、货架3；字母A12、小数、零或超范围值不能照填。当前页面未提供独立位置调整入口时，由有权PC岗位核可用路径，不以新增仓库或修改名称代替位置登记。
库存导入先选择目标仓库与商品分类，下载当前库存模板，核模板里的盘点仓库。使用规定的表页，保留商品编号、名称、规格、单位的对应关系；每次最多一千行。盘点数量必填且不能为负，仓位货架有值时符合整数范围。相同商品编号重复、规格或单位对不上、仓位超范围等都应先修正。预览最多展示部分行，不能只看头一百行就断言全部正确；导入校验出现错误时查看失败文件，核全部行后再处理。
该入口包含盘点数量，会生成盘点单；结果提示需要审核时，库存要在盘点单审核后才变更。它不是只改位置而完全不触及库存的普通资料导入。仅为补仓位也要将数量与实际库存、单位换算核一致，记录生成的原盘点单号；数量不同先查实物差异，不为了通过把盘点数抄成预期余额。返回未知先查已有盘点单与原结果，不重复上传整张表制造两份调整。
已启用仓位要求时，受限制的非智能采购入库等业务会检查商品行仓位；看到“非智能采购入库仓位不能为空”，核该单类型、企业设置与本行位置。并非所有业务都无条件要求货架，不能把一条仓位提示推广成每张入库都必须填写两个位置字段。最后回原仓商品库存核数量和位置，再由仓管核实际货架，保存数字不代表商品真的在对应位置。
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图6：历史第一步展示选择盘点仓库、下载模板及位置范围，尚未形成导入成功或盘点审核结果。
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图7：位置维护先核原仓数量与单位，导入生成盘点单后核审核及库存结果，不重复上传未知结果。
启用并管理发货位
在仓库设置中，由有发货位权限的岗位确认启用并保存，再进入“仓库—发货位管理”。未开通、无权限或企业业务模式不提供该入口时，交有权管理员核配置；不能新建库存仓库代替发货位。按实际自提、配送等允许方式设置适用配送方式，名称必填且最多十个字符，排序填写页面允许的一至九十九万九千九百九十九整数。名称在企业现有有效发货位中不能重复。
批量新增先核名称前缀、开始序号、数量与配送方式；数量为一至一千。前缀“自提”、开始序号1、数量3，会准备自提1、自提2、自提3。已有重名位置会跳过，其余仍可能新增；提示存在重复时回列表逐个核三项，不把整批当作完全失败再次添加。名称返回未知也先查原列表，避免为了消除提示改名前缀生成多套位置。
列表区分空闲、占用等状态，还显示使用客户；临时发货位另有用途，不能据内部标记猜成普通库位。占用中的位置不可删除，适用配送方式在占用编辑时受限。先查看关联单据，核原出库号、销售订单号、客户、仓库与件数，再交作业人员接续实际集货与交付。发货位空闲也不能单独证明对应货物已交给客户，原出库和配送结果分别回查，不靠删除位置解除未完成业务。
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图8：发货位批量生成有重名跳过分支，占用看关联原单后处理，不靠删位置或新增仓库绕过。
让员工能处理对应仓库的工作
仓库员工可接收销售出库提醒；能否看库存、选择仓库、收发或审核，还取决于角色功能、具体操作和仓库数据范围。管理员核仓管负责主仓还是冷链仓，再用该岗位当前可用入口确认必要工作与受限范围。收到提醒不等于有权审核，管理员能选两仓也不证明仓管能选两仓。
手机管理端承接当前允许的收发、调拨和盘点任务，逐张核实际仓库；仓库档案、价值计算和发货位配置以有权PC岗位统一处理。手机找不到某配置项时记录缺少的入口和目标仓库，交PC接续，不能将写一条备注当成仓库配置已保存。
保存后检查，并在单据中选对仓库
回仓库列表核名称、编码、新旧默认收发与员工资料；回原库存核商品、规格、单位、数量和位置；回发货位核名称、配送方式、状态及占用关联。完成配置还要能解释下一张实际采购、出库或调拨选用哪个仓库，不能只以一个成功提示验收整个业务。
删除仓库前核默认职责、有效库存、在库序列号、关联客户、销售默认退货仓及未完成采购、退货、盘点、出入库、调拨、组装等限制。看到具体拦截先处理对应原业务与实际货物，不删除有库存仓库来清除差额。更名、换默认、补位置与删除各有影响；交接保留原仓、原单号、具体差异及下一责任岗位。
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图9：按默认、位置数量、岗位范围、占用与删除原限制分别接续，完成配置不代原单和实物结果。
下一步学习
本篇完成后可继续学习：KC-000017、KC-000115、KC-000116。按上线学习路线顺序推进，遇到对应问题再回查。
KC-000112
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