云上订货系统  功能操作使用知识中心
增值税余额统计：核对进项、销项及关联发票｜云上订货系统
按本页实际票据来源、开票期间和税费公式核对进销项差额，原票面、库存与资金结果分别确认。
1. 进入增值税余额，先确认进项销项的原票据来源
在管理端报表中找到“增值税余额”，先把进项、销项各自来自什么记录说清。本页列出的销项来自登录企业的客户开票记录，进项来自供应商来票记录。它不是把所有销售订单税费减所有采购订单税费，也不是把发票进销库存的金额直接搬到这里。只有符合本页有效状态和期间条件的原票据，才进入这次查询。
可核的主要列是发票号码、备注、附件、增值税类别、发票类型、单号、供应商或客户名称、单据金额、增值税税费和开票时间。外侧条件有开票时间、销项或进项方向，以及增值税普通、专用和其他发票类型。号码或备注可以用关键词查，但不能把它当成商品规格、客户名称或任意业务字段全文搜索。
先分别查看进项和销项，再回到不限定方向的同一期间，避免只看一边就解释企业整体余额。本页没有独立公司主体下拉或商品规格分组，也没有任意选择审核状态的控件；原票种、原订单和有效资料需要到相应业务记录核。看到本页单号不代表能直接点击跳到全部原单，查找时保留原号码和原关联范围。
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图1：发票号码备注、开票时间、进销项与票种是本页条件，不套库存公司主体筛选。
2. 以开票日期定期间，审核和有效状态分层核对
开票时间筛选按日期选择开始和结束，页面默认范围是一年前到当天，不能习惯性当作本月。开始日期补当天起点，结束日期补当天终点，比较结果前核完整回显。所用日期是原开票记录保存的开票日期，不是录入创建日、审核日、原销售或采购提交日，更不是收款付款或实物入库日期。
原票据还必须是有效记录、状态超过初始待处理且排除作废。客户开票的初始状态是待开票，已处理开票记录按本页条件进入；供应商来票初始为待审核，审核后的待保管与已保管都可能计入，不能把进项限定解释为仅已保管。原采购的开票进度、原订单是否完成和本页票据状态也不是同一个字段。
同一张票在以前日期开具、后来录入或审核，重查以前开票期间可能出现新记录。已经作废或删除失效的原票则按本页相应有效状态退出，但原单、关联分配和外部票据的处理仍需回查。软件查询不是固定期末快照；保留查询时间及所选开票期间，不能用昨天的截图证明今天重新查询应该永远相同。
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图2：默认从一年前到当天；有效已处理票据计入，采购待保管和已保管都需核。
3. 余额按进项减销项核，负号与期末余额不混用
顶部有增值税余额、进项和销项三项，先看方向及负号。本页将进项税费作为正向金额，销项汇总按负数回显，余额按进项税费减销项税费计算。例如软件匹配记录中的进项为一百二十元，销项税费为八十元，余额是四十元；销项区域显示负八十元，复算时不要把负号再翻一次造成两次扣减。
单行销项税费也有负号展示，原开票金额本身若含退货或更正方向，必须查原保存金额。不能单凭红色或蓝色认定票据一定是普通销售或合法红字。若只筛销项，进项没有匹配行时，余额表现为该方向差额；只筛进项也同样是局部范围，不代表企业全期间结果。
这里的余额没有自动加上期初税额余额、以前留存余额或真实已缴税款的步骤，它是当前匹配记录的税费差。余额为正不代表可提现的资金，为负也不能直接当作实际应缴金额。解释时同时写进项、销项和筛选条件，让另一位核对人员可以复算；不要只抄一个余额数，让方向和期间都丢失。
[image: ]
图3：示例只解释软件加减：进项120、销项80，余额40，销项区按负数回显。
4. 客户销项核原开票金额、分配与退货税费
客户销项先分清单笔关联和多单分配。直接关联订货单时，算法使用原开票金额乘原订货单税率百分比，再乘原保存汇率，最后舍入到两位；“单据金额”列却可显示原订单全额。因此一张订单部分开票时，税费不能拿整张订单全额重新算，开票金额也不能从单据金额列猜出来。
直接关联退货单的记录，会回关联订货单取税率，使用退货关联中的汇率和开票金额。多单开票则沿有效关联分配，分别按分配金额和各原订货单、退货单的税率汇率计算后，用订货分配税费减退货分配税费；它不是每张票一律用同一张订单的税率。核对时列清原订单号、退货单号、分配金额、原税率与原汇率，避免一张原订单出现多次关联时重复拿原单全额加税。
本页计算不能直接被解释为照抄所有原票面税额：原开票记录还有自己的税额等资料，本查询走的是上述原业务关联计算。若票面、保存票额和本页税费不同，先查原关系和舍入，不自行将含税拆价或另一报表算法换进去。没有原关联税率、缺少原单或不同退货方向时，保留原空缺与差额，不能把空值认定成免税或税额一定为零。
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图4：单笔票金额与批量分配金额不能用原订单全额互换；退货另核原关联。
5. 供应商进项核原采购、票种与来票分配
供应商进项来自来票记录，与客户销项是不同方向。直接关联采购单时，本页按来票金额、原采购税率和原采购汇率计算税费；单据金额列可以显示整张采购单全额。部分来票、分次来票时，应回原来票记录核每次保存票额，不能把一笔来票当成采购已经全部收票，也不能用付款总额代替来票金额。
一张来票关联多张采购时，沿有效采购来票分配分别累计金额、原采购税率与汇率，再汇总到这条票据。要确认某张采购贡献了多少进项，需查原分配金额和原采购，而不是只看供应商名称。批量关联原单金额的加总也不是票面金额，遇到多个原采购号码更应防止将票据总额重复分配给每一单。
本页供应商方向的发票类型取自关联采购的开票需求类型，批量分组还需逐张采购确认。若原采购需求为专票而收到的实际票不同，不能仅以本页类型筛选命中就证明票据资料一致。普票、专票和其他类型在本软件筛选中出现，也不表示软件已判定法定抵扣资格；实际票面、企业税务处理及外部认证结果应分别核实，本页不提供该资格结论。
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图5：本页供应商方向按原采购税率和开票需求分类，不能保证票种与实际来票自然相同。
6. 用票号附件和原单号查差异，不把单据金额当票额
发现税费异常，用发票号码或备注定位原行，再回客户开票或供应商来票记录。核对发票方向、票种、开票日期、票额、对方名称、原单关联和分配，把同号记录分别按来源核清。本页关键词只查号码与备注，不保证所有主体、方向和状态共有统一号码防重，也不能用一个搜索结果宣布其他同号记录不存在。
单号列可以显示订货和退货号码，批量关联可出现多个号码；显示这些文字不等于本页已提供一键打开各原业务的动作。按原单号到相应订单、退货或采购记录中核原税率及汇率，再比原票面和业务保存值。对方名称也可能来自当前客户、供应商资料，资料调整后的显示与原票据保存内容不能自动当成同一版本。
附件栏按配置对相应图片或PDF提供展示入口，具体保存格式和可打开内容仍应逐个确认。文件图标或一张图片能看见，不证明所有附件已完整、内容相同或已经税务认证；打不开时保存原票号和原提示，到原记录核文件及权限。不能为了消除差额而只换附件、改备注或把单据金额改成票额，原关系和计算基础要一起回查。
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图6：一条票据可显示多个原单；号码显示、金额保存及文件打开要分别确认。
7. 分页排序、零值失败与留存范围逐项确认
列表默认按开票日期倒序，核异常时先把同日期不同票号和方向区分，不用页面先后顺序推测税务处理先后。分页只是展示部分匹配记录，顶部统计与逐页明细需在同一组开票时间、方向、票种和关键词条件下核对；不要仅把当前一页加总便认定顶部余额错误，也不要把翻页时漏抄的一笔当成作废。
没有匹配记录时三项可回显为零；有票但税费关联为空，也要回原单辨别。先检查开票日期是否在范围内、待处理票是否尚未进入、原票是否作废失效以及采购需求票种是否与筛选相同。缺失原关联和合法零税费是不同问题，零值画面本身不能证明已核税务余额为零。
查询成功后公用列表才更新明细和统计；失败或超时时，界面可能仍保留旧数字，应重新确认条件回显与成功结果，再解释变化。本页没有专用导出按钮，当前页可见数据不能直接当作完整期间文件。需要留存时记录条件、查询时间、票号清单和原业务证据；没有实际文件就不能标记已导出，更不能承诺文件自动含全部期间明细。
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图7：本页未见专用导出入口，当前页可见数据不等于完整期间文件。
8. 发票库存、收付款与真实税务结果分别核对
发票进销库存关注票面商品规格、单位、普专票数量金额、含税单价及公司主体，与这里的进项销项税费差是两类对象。历史PC库存页局部展示数量、金额和税率列；其库存字段不能代替本页进项销项税费余额结果，库存金额为零不能直接证明本页进项销项都是零。本页也未给所有全量发票、商品库存和税票品名的统一汇总承诺。
收款与开票对照表用于核收款和开票金额差，收款账户用于核账户收付余额，利润表与资产负债表按各自项目取数。它们不能作为本页税费计算的替代数据源。来票已经审核不代表供应商已付款，客户开票进入销项也不代表货款到账；实际收付款仍沿原资金记录核。若同时核几个页面，分别记录各自期间、对象及日期依据，而不是强行让所有合计相同。
最终应能说明当前匹配范围、两方向原票据状态、开票日期、单笔或批量关联金额、原税率汇率和舍入，以及差额尚缺哪项原证据。真实申报、缴税、抵扣资格和认证结果要由相应业务依据确认，不由本软件余额数自动证明。本文历史图与业务图说明核对方法，当前部署入口、岗位权限、同数据结果及原文件仍需实际核验；保住原记录，比只改一个余额更有助于找到差额来源。
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图8：历史PC发票进销库存的含税单价、库存数量金额、税率及公司主体字段局部；属于另一库存页，不能充当本页进销项余额。
下一步学习
- 销售发票处理：开票申请与开票记录核对｜云上订货系统
- 采购发票登记：供应商来票与采购业务核对｜云上订货系统
- 全量发票管理：录入、审核、作废与发票库存核对｜云上订货系统
- 发票进销存：核对普专票库存、变动明细与后续开票｜云上订货系统
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